Panduan Aktivasi UT- Online dan Tutorial Online

1. Aktivasi UT- Online

Untuk mengikuti kegiatan Tutorial Online (Tuton), mahasiswa harus melakukan

Aktivasi UT-Online terlebih dahulu. Cara melakukan Aktivasi UT-Online adalah

sebagai berikut

e Silahkan anda buka web browser anda (bisa menggunakan Internet

Explorer, Mozilla Firefox, dsb),maka akan tampak seperti di bawah

ini.
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¢ Kemudian Ketikkan http://student.ut.ac.id , pada kolom address
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e Selanjutnya dari halaman web depan tsb, klik link Aktivasi UT-

Online

<8 UT Online Learning Center - Microsoft Internet Explorer
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UT Online Learning Center

Login Universitas Terbu

Mama I:I —Pendidikan Sepaniarn
Fengguna:

Lupa password?

NMenu utama
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e Selanjutnya akan muncul layar Ketentuan calon anggota UT

Online
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KETENTUAN CALON ANGGOTA UT ONLINE

Sehelum menjadi angoota komunitas UT-Online dan melakukan prases aktifasi, Harap membaca hal hal dibawah ini

1. Yang dapat menjadi anggota UT-Online adalah mahasiswa UT program Maon Pendas dan Pasca Sarjana
z. Wajib memiliki pengetahuan secara umum mendenai internet, dapat mengakses halaman web dan email. Serta paham is
informasifinternet

scroll halaman web ke bawah, kemudian klik tombol

C‘YA”

PERHATIKAN BAIK BAIK PETUNJUK YANG TAMPIL DILAYVAR. SELAMA PROSES AKTIFASI. DAN PASTIKAN ANI
ANDA TAHU BENAR CARA MEMAKAINYA!!! KARENA SISTEM AKAN MENGIRIM EMAIL KE ALAMAT EMAIL AN
BEBERAFPA KASUS PENGGUNA EMAIL YAHOO DAN HOTMAIL TIDAK BISA MEMBEDAKAN DIA MENGGUNAKA]
TIDAK BISA MEMBANTU JIKA ANDA SENDIRI KESULITAN MENGGUNAKAN EMAIL. BAGI ANDA PENGGUNA ¥!
ALAMAT EMAIL ANDA (YAHOO.COM BERBEDA DENGAN YAHOO.CO.ID, ATAU YAHOO.CO.UK, DLL)



¢ Kemudian anda diminta memasukkan nim, tgl lahir dan alamat email anda

(semua anggota UT-Online harus memiliki alamat email sendiri)

AKTIVASIDATA MAHASISWA

s L
LAHIR :

| (dd-mm-¥¥¥¥)

Ermnail : |

Pastikan anda mengisikan alamat email ygbenar dan anda
dapat menggunakan alamat email itu utk mengirim email
ke segala tujuan email jika tidak anda tidak akan bisa
mengaktifkan keanggotaan utonline.

Setelah anda selesai memasukkan data-data tersebut, klik tombol

“KIRIM” untuk mengakhiri proses aktivasi.

“Proses Aktivasi dinilai berhasil jika anda menerima dan membuka

email balasan dari Sysadmin UT”

2. Kegiatan Tutorial Online

Setelah anda berhasil melakukan aktivasi UT-Online dan sudah memiliki username

serta password untuk login ke halaman web http://student.ut.ac.id.

¢ Silahkan ketikkan username pada kolom username serta password anda

pada kolom password serta akhiri dengan meng-klik Login untuk

melakukan login.

UT Online Lea

Login
Hama 015115569
Pengguna:

Login
Lupa password?




e Setelah anda berhasil login ini di tunjukkan dengan tulisan “Selamat

dating [nama anda] pada kiri atas halaman web

Selamat Datang BIRIE MIFROTUL FHASAWAH -, (Keluar

e Jika data registrasi matakuliah anda telah dikirimkan dari UPBJJ ke UT
Pusat, maka pada kolom Tutorial yang diikuti (pada sisi kanan halaman
web) akan muncul matakuliah- matakuliah yang anda registrasikan yang
disesuaikan dengan matakuliah yang telah tersedia untuk melakukan

kegiatan tutorial online pada masa registrasi yang berjalan.

Tutorial Yang Diikuti

o Akuntansi Keuangan

Menengah [
Elkonomi Pernbaneaunan [

Manajernen Stratejik

Organisasi Perusahaan

Pengantar Aplikasi

Fomputer
Pengantar Bisnis

Teori Ekonorni Makro 1
Bahasa Inggris Miaga
Hru Alarniah Dazar
Pendidikan
Eewarganegaraan
Materi Tutorial vang sudah
tersedia...

Sl A

S L st ot

¢  Untuk mengikuti Tutorial Online pada matakuliah tertentu, pilih nama
matakuliah pada kolom tersebut dengan cara melakukan klik, maka akan

muncul layar seperti dibawah ini.



Akuntansi Keuangan Menengah I

UT-Online » EKMAqz10

Menu Pribadi

&3 Peserta

Aktivitas

Bacaan
& Forum
Tugas

Pencarian Forum

Pencarian Tingkat Lanjut

Administrasi
 Milai
[£] Ubah profil

Bagan Mingguan

@ A

4
£

Selamat bergabung dalam Tutorial Online 2007.2

Kami mengharapkan partisipasi saudara dalar farurm ini
karena tuton ini mempunyai kontribusi nilai sebesar 15%
yang berpengaruh pada nilai akhir nanti,

Tolong diisi kuesionernya..

Forum Berita dan Bertanya
Kuesioner

10 September - 16 September

©® Marhaban Yaa Ramadhan

[Firman syah] Selamat Datang RIRIK MIFROTUL KHASANAH -

Berita terbaru
Tammbah topik bary...

18 Sep, 0g:=28
Imas

Boleh Tanya lebih lanjut...
COlder topics ...

Upcoming Events

There are no upcoming events

Go to calendar...
event baru...

Aktivitaslalu

Aktivitas sejak Kamis, O November zoo7,
laporan lengkao aktivitas terbaru...

Tutorial online berisi atas minimal 3 jenis kegiatan tutorial yaitu:

Inisiasi, Diskusi serta Tugas. Dan dilakukan sebanyak jumlah minggu

yang telah ditentukan sebelumnya oleh pihak universitas.

Bagaimana melakukan kegiatan tutorial tersebut?

1. Inisiasi

Inisiasi merupakan kegiatan tutorial online yang berupa bacaan yg

diperuntukkan kepada mahasiswa untuk menambah(pengayaan materi)

dan tidak memerlukan umpan balik (feedback) dari mahasiswa.

Cara melakukan kegiatan tutorial inisiasi

Silahkan klik pada judul inisiasi, contoh inisiasil, inisiasi2, dsb.

10 September - 16 September

@ Marhaban Yaa Ramadhan

= KONSEP DASAR AKUNTANSI
B/ Is1As1 1

WA Diskusi Inisiasi I

B/ KESIMPULAN DISKIISI 1

17 September - 23 September i
= LAPORAN KEUANGAN

Wl rrarTra T A

dan selanjutnya materi akan muncul



“Materi Inisiasi bisa berupa file atau halaman web tertentu.

Untuk materi file, materi bisa berupa file-file ber-ekstension .doc,

xls, dan .pdf”’

Diskusi

Kegiatan Diskusi diperuntukkan kepada mahasiswa untuk melakukan

Tanya jawab serta melakukan diskusi lainnya dan tidak bersifat real-

time.

Bagaimana cara melakukan Diskusi ..?

Silahkan anda mengklik materi inisiasi yg berjudul diskusil,diskusi2,

dsb

10 Septernber - 16 Septernber

@ Marhaban Yaa Ramadhan
“ KONSEP DASAR AKUNTANSI

B [MISTAST 1
2 Diskusi Inisiasi I
B/ KESIMPULAN DISKIISI 1

17 September - 23 Septermber

= LAPORAN KEUANGAN

[ R § Cd e

maka akan tampak layar berikut

UT-Online » EKMA4210 % Forum » Diskusi Inisiasi T

Setelah mernpelajari materi inisiasi, silahkan saudara untuk mengerjakan latihan berikut ini.

[ Tarnbah topik diskusi baru ]

Diskusi Dimulai oleh Balasan

Diskusi Inisiasi I 1 Itnas i0



Memberikan Tanggapan Diskusi
anda dapat melihat isi pada topic diskusi yang sudah anda dengan
melakukan klik pada judul diskusi, setelah itu akan muncul layar

berikut

1 Diskusi Inisiasi 1
dari [mas - Senin, 10 September 2007, 11:53

L] DISKUSL 1 new.doc
Coba kerjakan latihan berikut ini.

Tahggapah

Milai: Tampilkan kebanyakan pengetahuan berhubungan | Milai.. v

untuk memberikan tanggapan pada topic diskusi silahkan klik link
“Tanggapan” , setelah itu akan muncul form isian untuk anda

menuliskan tanggapan anda, seperti tampak dibawah ini

[— . -

Tanggapan Anda:

Subjek: |Re: Diskusi Inisiasi |

Pesan:

Trehuchet v BI UOUS %< $ B

Tgdy — s OOQGE ©

Baca dengan seksama @

Tulis dengan seksama P
How to ask questions
ang pengolah Richtext HTML P

apabila anda telah selesai menuliskan tanggapan anda silahkan anda
meng-klik tombol “post to forum” untuk mengkirimkan tanggapan

anda.

Membuat topik diskusi baru



Selain anda bias memberikan tanggapan pada kegiatan diskusi, anda
juga dimungkinkan untuk membuat topic diskusi baru. Ini
memungkinkan anda untuk berdiskusi dengan tutor mengenai materi-
materi pada matakuliah yang ada anggap sulit.

UT-Online » EEMAqzi1o » Forum » Diskusi Inisiasi T

Setelah mempelajari materi inisiazi, silahkan saudara untuk mengerjakan latihan berikut ini.

[ Tarnbah topik diskusi bar ]

Diskusi Dimulai oleh Balasan

Diskusi Iniziasi T 1 Irmas io

pada halaman seperti diatas, silahkan anda klik tombol Tambah topik
diskusi baru, setelah itu akan muncul form dimana anda dapat
menuliskan topik yang ingin anda diskusi dengan tutor maupun
dengan mahasiswa- mahasiwa lainnya, seperti tampak pada tampilan

layar dibawah ini
Topik diskusi baru Anda

Subjek:

Pesan: [qopcher v || 1(5pt) w v BJIT UK %« b Bt

Mo S EE Ty — bt ee OO G@

dengan seksama @
dengan seksama @

¢ to agk questions @
b Richtext HTML @

setelah anda selesai menuliskan judul dan materi diskusi yang ingin
anda diskusikan, silahkan klik tombol post to forum, untuk

mengirimkan topic tersebut



3. Tugas
Hampir sama dengan 2 jenis kegiatan diatas, untuk melihat tugas yang
telah diberikan oleh tutor, anda hanya perlu meng-klik judul tugas
seperti tugas1, tugas2, dsb.

=4 Septernber - 30 September ]

=AKUNTANSI KAS
@,,-' IMISIASI 3

Diskusi Indsiasi 2

TUGAS 1

W/ FESIMPULAN DISKIISI 3
B JAWAR TUGAS 1

setelah diklik tugas tersebut maka akan terlihat materi lengkap dari
tugas yang telah disiapkan oleh tutor anda. Silahkan dan baca secara

teliti dan cermat materi tugas tersebut.

Bagaimana menjawab tugas yang diberikan?
1. Jawaban tugas berupa file
Jika pada akhir layar tugas tersebut nampak seperti gambar di

bawah ini

Available fromi: Senin, z4 September zoo7, ofioo

Tanggal penvelesaian: Mingzgu, zo September zoog, 11100

.' JAWAPAN THEAS.1.xlg

Upload file (Ukuran tertinggi: 114b)

Browse...

Uplaad file ini

maka anda mengerjakan tugas dalam bentuk file, dan mengirimkan

jawaban dengan cara mengupload nya.



Perhatikan tanggal penyelesaian serta ukuran maksimum file yang
dapat di upload.

Bagaimana mengupload jawaban?

Pada layar seperti gambar diatas, anda perlu mengklik tombol
Browse, kemudian pilih file jawaban anda setelah klik tombol

“Open”

Choose file

Lack in: | < Local Disk (C:) - @@ = m
é I3 antivir get_video,nv!
|1 apachefriends gid_utl:ﬂ.zip
My Recent | Sjbackup [Z] P THT
Diocuments

|)Documents and Settings '@MendesainTemplatel pdf

@ Cadowrload 21l MendesainTemplate.rtf

' Kerjaan UT £l ws_FTP.1 Tvie: Rich Text Format
Desklop e = vpe: Rich Text Farma
Dmaster =) xFerloa.ty pute wodied: 8116/2007 10:27 AM
_ (pdfass Wb ymsaraus| Size: 30,5 KB
‘j I3)Program Files ] vserver. b
Iirumah
b D t -
LR Iy sementara
= ) Temp
"jl}! ) WINDCWS
My Ca I Zsystem

[Téj ansav_resulk,log

mpker

<

Py Metwork File name: |MendesainT emplate. i j Open |
Places
Files of type: |,-i'-.|| Files [*7] j Cancel

Kemudian akan tampak pada window seperti berikut

Tersedia Dari: Senin, z4 September zoor, ofioo

Tanggal penvelesaian: Minggn, 30 Septetnber zoog, z3:00

Upload file {Ukuran tertinggi: 1Mb)

|C:"-,h=19ndesain'l'emplate.rtf " ‘Browse. |
| Upload file ini |




Kemudian klik tombol “Upload File Ini” untuk mengirimkan
tugas anda ke tutor.
setelah itu klik tombol

2. Jawaban dikerjakan secara online
Untuk mengetahui apabila tugas yang diberikan oleh tutor
dikerjakan secara online maka ketika diklik Tugas maka akan

muncul tampilan pada bawah layar seperti berikut

Tersedia Dari: Rabu, 14 Hovember zoov, 15:20

Tanggal penvelesaian:Kamis, zz Movember zoog, 15120

Anda belurm mengirim jawaban apapun

[ Ubah kiriman sawva ]

Setelah itu klik tombol ‘“Ubah Kiriman saya”, dan akan muncul

tampilan berikut.

Tersedia Dari:Rabu, 14 Movember 2007, 15220

Tanggal penvelesaian:Kamis, zz Movember zoo7, 15:20

Baca dengan seksama g
Tuliz dengan seksama g
Tentang pengolah Richtext HTML &g

z'!'r_eb_uc_he_,l_: v || 1zp) ¥ B I O§|% x® $BE | o
EEEE=E 1 M| IE= Iydy | —peedsse OO o @A

Path:

[ Simpan perubahan ][ kengacu pada ]




ketikkan jawaban tugas anda pada kolom yang tersedia, dan akhiri

dengan menekan tombol “Simpan Perubahan”



